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Birim Adi Akill1 Fabrika Sistemleri Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birim Ad1

MUdir Yardimcist
Gorev Unvani

Merkez Muduru
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

- Ogretim Gorevlileri

Astlar - Midiirliik Memurlari
(Altindaki Bagh Gorev ) )
Unvanlar) - Mudurlik Teknikerleri

- Mudurluk Sekreterleri

Mudir Yardimcisi

Vekalet/Gorev Devri

Mudur yardimcisi; Elektrik-Elektronik Miihendisligi  boliimiinde
gorev yapan ogretim iiyeleri arasindan Rektor tarafindan ii¢ yil icin
Gorev Alani / Gorevin Kisa gorevlendirilir. ~ Siresi  biten  Mudur  yardimcist  yeniden
Tanim gorevlendirilebilir. Mudir yardimcisi, Merkezin ¢aligmalarinin
diizenli olarak yiiriitilmesi ve gelistirilmesinden merkez mudiiriine
kars1 sorumludur.

MudUr yardimcisinin gérevleri sunlardir:
a) Merkez calismalarinda miidiire yardime1 olmak

b) Merkezin galigsmalarinin diizenli bir sekilde yiirtitiillmesini
ve tiim etkinliklerin gézetim ve denetimini saglamak.

Temel Gorev ve c) Merkezi temsil etmek,
Sorumluluklari
¢) Merkez calismalarinin gerektirdigi goérevlendirmeleri
yapmak.

d) Her yilin sonunda ve istenildiginde Merkezin genel durumu
ve isleyisi hakkindaki raporu Mudure sunmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirmek.
Yetkileri

Temel Teknik Yonetsel
Kamuda Stratejik Bilgi Toplama ve
Planlama Mevzuat
Bilgisi Organizasyon Degisim
Y6netimi

Kamu Yonetiminde Kalite Sistemleri

- . = Teknik Bilgisi ;
Yetkinlik Diizeyi Detaylara Onem g Planlama ve Organize
Verme . Etme

Sistemler ve

Kalite Odaklilik Fonksiyonlar Arast | stratejik Yonetim
Biitiinsel Bakisi
Saglayacak Tecriibe ve Zaman Yonetimi
Donanim Diizenleyici '
Etki Analizi
Yapabilirlik

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime ac¢ik olma
Duzgiln diksiyon

Ekip liderligi vasfi

Empati kurabilme

Etkin yazili ve s6zlii iletisim
Giiglii hafiza

Hizl diisiinme ve karar verebilme
Hizl1 not alabilme

Hizli uyum saglayabilme
. Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
Gorev I¢in Gerekli Inovatif, degisim ve gelisime agik
Beceri ve Yetenekler Istatistiksel ¢6ziimleme yapabilme

Karsilagtirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Matematiksel kabiliyet

Muhakeme yapabilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme

Ofis gereglerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
On parmak klavye-say1 klavyesi hizli kullanimi
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme

Proje gelistirebilme ve uygulayabilme

Sabirli olma

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sistemli diisiinme giiciine sahip olma

Sorun ¢ozebilme

Sonu¢ odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Ileri diizey Ingilizce

Diger Gorevlerle Iliskisi

Miidiir ile raporlama iliskisi

Akilli Fabrika Sistemleri Uygulama ve Arastirma Merkezi
laboratuvarlarinin diger alt birimleri ile isbirligi ve esglidiim iliskisi

Yasal Dayanaklar

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi (Resmi Gazete
Tarihi: 18.02.1982 ve Resmi Gazete Sayisi: 17609)

2547 sayilh YOK Kanunu

TEBLIiG EDEN

Dekan

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
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